Formulaire de Demande d'hébergement de procédure

| Organisation |

Direction / Service

Coordonnées du contact
Nom:

Fonction:

Tél:

Email :

4 Procédure |

Titre: Formulaire N°:
Famille de procédure : Version:

Cible: Mots clefs:
Description:

Site de Soumission/Retrait }

* Préciser les sites de soumissions possibles pour la

procédure

Etapes de la procédure |

Etape de la procédure Requis

1. Authentification

2. Pré-validation

3. Souscription

4. Piéces Jutificatives

5. Pré-paiement

6. Etude de dossier

7. Prise de Décision

8. Paiement final

9. Retrait d'actes

. Si la procédure nécessite une authentification

. S'il y'a une acceptation de dossier aprés soumission

. S'il faut souscrire a la téléprocédure avant de pouvoir y accéder

. Des piéces justificatives doivent étre fournies

. Un paiement initial est nécéssaire

. Une étude du dossier pouvant faire intervenir d'autres services est nécéssaire
. Une décision est attendue a la fin du traitement

. Un paiement final est requis

. Des actes peuvent étre générés une fois la procédure terminée
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Services concernés

Service *

Fonction *

Acces

Traitement

Validation

Consultation

Externes*

* Préciser la liste des services internes comme externes concernés dans le traitement de la procédure ainsi que les fonctions et droits
des agents habilités a collaborer dans le traitement.




Fond de dossier

Piece *

Requis

Modéle

Privé

Référence

Type du fond de dossier

Justificatif ‘Récipisse’ ‘ Action

Fond




Actions

Mettez ici toutes les actions que vous utilisez dans le processus de traitement de la procédure.

Action

Référence

Type de l'action

QOuverture

Demande
d'avis

Retour
d'avis

Suspension

Approbation

Rejet

Information






